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采购经理
Responsibilities

组织和控制采购流程，依据公司采购部门的相关规章制度和
政策。
在 Navision 系统中审核和批准订单。
内部核查并参考供应商代码，用于在
Navision 系统中开立新产品。
比较价格并根据日常运营和年度资本支出（CAPEX）的定价和质量
选择最佳供应商。
检查、控制和订购已批准的资本支出（CAPEX），确保金额和价格与
批准的年度资本支出保持一致。
汇总每月资本支出（CAPEX）报告，并发送给财务
总监。
采购药品和其他内部应急物资。
采购用于维护和修理的备件和设备。
根据总账（G/L
）科目，负责采购服务中使用的商品和设备。
控制金额为 50,000 泰铢的备用金，以应对紧急采购。
审核和控制采购订单，金额为 50,000 泰铢或以上的订单需送交
集团采购流程批准，除非已包含在已批准的产品
清单中。
不定期检查各类订单中的产品，以确定商品和交付的
标准，并在不符合标准时进行报告。
与所有部门协调采购事宜。
与管理团队和/或部门负责人（HODs）进行日常会议，以持续改进
并寻求效率和透明度。
总经理分配的其他任务。

Hiring organization
Luxury Wellness Retreat in Aswan,
Egypt

Employment Type
Full-time

汇报对象
财务总监

Job Location
Aswan Western Agricultural Road,
1252031, 新阿斯旺城, 埃及

Date posted
2025年11月4日
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Luxury Wellness Retreat in Aswan, Egypt A Soulful living experience, that combines the art of science
and the wisdom of wellness
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