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مدير تقنية المعلومات
Description
صيانة يتولى الفندق. أنظمة لحزم الناجح التشغيل يضمن
والبرامج الأجهزة حيث من بالفندق الخاص الكمبيوتر نظام
البرمجيات شركات مع وبالتنسيق ساعة، 24 مدار على
والأجهزة. 

Responsibilities

إعداد جداول عمل منسقي الكمبيوتر لتعكس متطلبات
المراقبة على مدار 24 ساعة.
إعداد خطة إجازات الموظفين وكشف الحضور الأسبوعي.
يضمن توفر جميع مستلزمات التشغيل المطلوبة
للعمليات اليومية.
يضمن أن جميع المنسقين يظهرون بمظهر لائق في جميع
الأوقات وأن زيهم نظيف وفي حالة جيدة.
يراجع ويدقق قائمة مهام المنسقين الخاصة بآخر 24
ساعة لتحديد أي مشاكل وحلها.
يراجع ويدقق جميع تقارير الأخطاء لآخر 24 ساعة مع
سجل أخطاء النظام لضمان تصحيحها بالطريقة
الصحيحة التي لا تؤثر على استقرار تدفق معلومات
النظام.
ينسق مع شركة الأجهزة لأي مشاكل في الأجهزة ويتابع حل
المشكلة في أقصر وقت ممكن.
ينسق مع شركة البرمجيات لحل أي أخطاء برمجية تظهر
وأي تعديلات مطلوبة.
يعد التقرير الشهري لنظام الكمبيوتر.
يحتفظ بملف آمن لجميع رموز تفويض الفندق، مع
الأحرف الأولى للموظفين ويحذف الأحرف الأولى
للموظفين المستقيلين.
يطبق خطة الطوارئ الخاصة بالفندق في حالات
الطوارئ.
يحتفظ بملف آمن لجميع كلمات مرور قوائم الفندق
وغير القوائم.
يتحقق من تقرير تتبع نشاط الوصول للنظام ويبلغ عن
أي تناقضات للمراقب المالي و/أو المدير العام.
يحضر جميع اجتماعات الفندق عند الحاجة.
يتحقق من بريد نظام التشغيل وينسق مع شركة الأجهزة
لأي تصحيحات مطلوبة.
يضمن طباعة تقارير وقت التوقف عن العمل في الوقت
المناسب.
يضمن أن ملفات بيانات المكاتب الخلفية والأمامية
قد تم نسخها احتياطيًا بنجاح خلال الوردية
الليلية.
يضمن الاحتفاظ ببيانات نهاية الشهر ونهاية العام
بشكل آمن في خزنة الكمبيوتر.
علاقات الموظفين: مع قسم المحاسبة، ويعمل بتعاون
وثيق مع قسم الغرف.

Hiring organization
Luxury Wellness Retreat in Aswan,
Egypt

Employment Type
Full-time

الجهة التابع لها
مديرالشراكاتوالثقافة
المدير العام

Job Location
Aswan Western Agricultural Road,
أسوان مدينة ,1252031
الجديدة, مصر

Date posted
4 نوفمبر، 2025

Luxury Wellness Retreat in Aswan, Egypt A Soulful living experience, that combines the art of science
and the wisdom of wellness

https://thezenwellnessresort.com



المواد والمنتجات: صيانة جميع أدلة النظام،
ومخططات التدفق، والتصاميم، والمصادر، وما إلى
ذلك بشكل صحيح.
المعدات: صيانة المعالجات الرئيسية، والمكاتب
الأمامية والخلفية، بالإضافة إلى نظام الحماية من
الحرائق بشكل صحيح.
جهات الاتصال التجارية: مهندسو ومبرمجو البرمجيات
بالإضافة إلى مهندسي ومبرمجي شركات الأجهزة.

 

Qualifications

يتطلب مستوى تعليمي معادل
خريج جامعي، ويفضل أن يكون لديه بعض التعليم في
مجال إدارة الفنادق والمحاسبة
يؤدي المهام الموكلة إليه.
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