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مدير المشتريات
Responsibilities

تنظيم ومراقبة عملية الشراء. وفقًا للوائح و
السياسات المتعلقة بقسم المشتريات بالشركة.
مراجعة واعتماد الطلبات في نظام نافيجيشن.
التحقق داخليًا والرجوع إلى رمز المورد لفتح
منتجات جديدة في
نظام نافيجيشن.
مقارنة الأسعار واختيار أفضل الموردين الممكنين
بناءً على التسعير والجودة
للاستخدام التشغيلي اليومي والنفقات الرأسمالية
(CAPEX) اًسنوي تتم التي.
(CAPEX) مراجعة ومراقبة وطلب النفقات الرأسمالية
المعتمدة لضمان توافق المبلغ والسعر
مع النفقات الرأسمالية السنوية المعتمدة.
تلخيص تقرير النفقات الرأسمالية (CAPEX) الشهري
الذي يُرسل إلى مدير الشؤون المالية
والمحاسبة.
شراء الأدوية وغيرها من السلع الطارئة الداخلية.
شراء قطع الغيار والمعدات المستخدمة في الصيانة
والإصلاح.
القيام بشراء السلع والمعدات المستخدمة في
L/G) الخدمة ضمن حساب الأستاذ العام
Account).
التحكم في المصروفات النثرية بمبلغ 50,000 بات
تايلاندي (THB) في حالات الشراء العاجل.
تدقيق ومراقبة أوامر الشراء، بحيث تُرسل الأوامر
التي تبلغ قيمتها 50,000 بات تايلاندي (THB) أو أكثر
إلى
عملية اعتماد الشراء الجماعي، إلا إذا كانت مدرجة
في قائمة المنتجات
المعتمدة بالفعل.
فحص المنتجات من مختلف الطلبات من وقت لآخر لتحديد
معايير السلع والتسليمات، والإبلاغ عند عدم
مطابقتها للمعايير.
التنسيق مع جميع الأقسام بشأن المشتريات.
عقد اجتماعات يومية مع فريق الإدارة و/أو رؤساء
الأقسام لإجراء
تحسين مستمر سعيًا لتحقيق الكفاءة والشفافية.
مهام أخرى يكلف بها المدير العام.

Hiring organization
Luxury Wellness Retreat in Aswan,
Egypt

Employment Type
Full-time

الجهة التابع لها
مدير مالي

Job Location
Aswan Western Agricultural Road,
أسوان مدينة ,1252031
الجديدة, مصر

Date posted
4 نوفمبر، 2025
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Luxury Wellness Retreat in Aswan, Egypt A Soulful living experience, that combines the art of science
and the wisdom of wellness
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